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SERVIÇOS JURÍDICOS  
CURSO TÉCNICO 
  

Visão geral 

O profissional técnico em Serviços Jurídicos: 

• Executa serviços de suporte e apoio técnico-administrativo a profissionais 
graduados; 

• É responsável pelo gerenciamento e pelo arquivo de processos e de 
documentos técnicos;  

• Presta atendimento inicial ao público ao compreender a necessidade do 
consulente e o encaminha corretamente;  

• Alimenta bases de dados;  
• Realiza o recolhimento de custas judiciais e o devido encaminhamento ao 

ressarcimento. 

O Curso Técnico em Serviços Jurídicos EAD tem como objetivo capacitar o aluno para 
atuar no suporte administrativo e operacional de escritórios de advocacia, 
departamentos jurídicos e órgãos públicos, desenvolvendo habilidades em gestão de 
documentos, legislação, rotinas processuais, atendimento ao cliente, organização de 
arquivos e elaboração de relatórios. A modalidade EAD oferece a vantagem de 
estudar de onde quiser e no seu próprio ritmo, permitindo conciliar os estudos com 
trabalho e rotina pessoal, além de garantir acesso a videoaulas, materiais 
atualizados e suporte especializado. Com uma formação completa e alinhada às 
necessidades do mercado, o curso se destaca como uma excelente oportunidade 
para quem deseja ingressar rapidamente na área jurídica e construir uma carreira 
sólida. 

O Técnico em Serviços Jurídicos é o profissional responsável por auxiliar nas rotinas 
administrativas e processuais do setor jurídico, atuando na organização de 
documentos, elaboração de relatórios, atendimento ao cliente e suporte direto ao 
advogado. Ele pode trabalhar em escritórios de advocacia, departamentos jurídicos 
empresariais, cartórios, órgãos públicos, tribunais e empresas de consultoria, sendo 
uma carreira com alta demanda por profissionais qualificados.  

Estágio 

Neste curso o estágio é opcional. Você pode fazer o estágio não curricular desde o 
início do curso. Uma ótima oportunidade para vivenciar na prática a profissão 
escolhida. 
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